
 

 

नोटः अननवार्य रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननयपनेछ ।   

नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

जिल्ला प्रशासन कायाालय 

तनह ुँ 
 

नागररक वडापर 

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सवेा/काया 
सलंग्न गनना पने कागिात र सम्पका  राख्नन पने कोठा न.ं 

लाग्न ेसवेा 

दस्तनर 
लाग्न ेसमय 

जिम्मवेार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्न े

अजिकारी 

१ नागररकता सम्बन्त्िी 

क. वंशज नागरिकता 

प्रमाणपत्रको लागग 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

१. फोटो समेत प्रमागणत गिी स्थानीय तहबाट गसफारिस गरिएको अनसूुची – १ फािाम । 

२. बाब ुि बंशज खलु्ने आमा, दाज,ु भाई मध्ये कसैको नेपाली नागरिकता  प्रमाणपत्रको 

छायााँप्रगत । 

३. हालसालै गखगचएको मखुाकृगत एवं दवैु कान दगेखने २.५ से.मी. X ३ से.मी. साइजको 

फोटो २ प्रगत । 

४. जन्म गमगत खलु्ने शैगिक प्रमाणपत्र ि जन्म दताा । 

५. नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्रको छायााँप्रगत सगहत सनाखत गने व्यगिको उपगस्थगत । 

६. गववागहत मगहलाको हकमा गववाह दताा प्रमाणपत्र ि पगतको नागरिकता तथा माईती 

तफा को वंशज खलु्ने अगभभावकको नागरिकता । 

७. वसाई सिी आएकाको हकमा वसाई सिाईको प्रमाणपत्र ि जग्गाधनी प्रमाण पूजाा साथै 

अन्य गजल्लाबाट वसाई सिाई गिी आएको हकमा सम्बगन्धत गजल्ला प्रशासन 

कायाालय/इलाका प्रशासन कायाालयको अगभलेख सम्वन्धी गवविण । 

८. कमाचािी परिवािको हकमा सम्वगन्धत कायाालयको गसफारिश पत्र ि कमाचािी परिचय 

पत्रको छायााँप्रगत समेत । 

९. गवदशेमा जन्मेकाको हकमा सो को प्रमाणपत्र । 

१०. प्रमागणकिण गना आवश्यक देगखएमा स्थानीय तह ि प्रहिी समेतको सजागमन मचुलु्का  

(कोठा न.ं १२) 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गटकट  

 

प्रमाण पगेुकोमा 

पेश भएकै गदन  

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 

ख. बैवागहक अंगगकृत 

नागरिकता प्रमाणपत्र 

 

१) फोटो समेत प्रमागणत गिी स्थानीय तहबाट गसफारिस गरिएको अनसूुची–७ फािाम 

२) बाब ुि आमाको सम्बगन्धत दशेको पगहचान  खलु्ने प्रमाणपत्र वा कागजात 

३) गववाह दताा प्रमाण ि सपथ पत्र । 



 

 

नोटः अननवार्य रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननयपनेछ ।   

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सवेा/काया 
सलंग्न गनना पने कागिात र सम्पका  राख्नन पने कोठा न.ं 

लाग्न ेसवेा 

दस्तनर 
लाग्न ेसमय 

जिम्मवेार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्न े

अजिकारी 

४) सम्वगन्धत दशेको पगहचान खलु्ने गनस्सा ि नागरिकता परित्याग गना कािवाही 

चलाएको प्रमाण । 

५) सनाखत गने पगत ि गनजको नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्र । 

६) हालसालै गखगचएको मखुाकृगत एवं दवैु कान दगेखने २.५ से.मी. X ३ से.मी. साइजको 

फोटो २ प्रगत । 

७) प्रमागणकिण गना आवश्यक दगेखएमा स्थानीय तह ि प्रहिी समेतको मचुलु्का । 

(कोठा न.ं १२) 

ग. नागरिकता प्रगतगलपी 

प्रमाणपत्र 

१) फोटो समेत प्रमागणत गिी स्थानीय तहबाट गसफारिस गरिएको अनसूुची–२ फािाम 

(ना.प्र.प.नं. ि जािी गमगत खलुाउने) 

२) सनाखत गनुा पने अवस्थामा सनाखत गने व्यगि ि गनजको नेपाली नागरिकता 

प्रमाणपत्रको छायााँप्रगत । 

३) पगतको नाम िाखी प्रगतगलपी गलन ुपदाा  सक्कल ना.प्र.प., गववाहदताा  प्रमाणपत्र, पगतको 

ना.प्र.प. को छायााँप्रगत ि सनाखत, अन्य गजल्लावाट गववाह गिी आएको हकमा उि 

गजल्लावाट नागरिकता गलए नगलएको अगभलेख, वसाई सिी आएकोमा वसाई सिाईको 

प्रमाणपत्र ि सागवक गजल्लाको अगभलेख, सम्बन्धगव्छेद भए अदालतको फैसला ि 

सम्बगन्धत वडामा दताा भएको प्रमाणपत्र/कागजात ।  

५) संशोधन सगहत प्रगतगलपी जािी गनुा पदाा  संशोधनका लागग आवश्यक प्रमाणहरु संलग्न 

हुन ुपने ।  

६) प्रमागणकिण गना आवश्यक दगेखएमा स्थानीय तह ि प्रहिी समेतको मचुलु्का । 

(कोठा न.ं १३) 

गनवेदनमा रु. 

२०/- को हुलाक 

गटकट 

प्रमाण पगेुकोमा 

पेश भएकै गदन  

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 

२ राहदानी सम्बन्त्िी 

क गवद्यगुतय िाहदानी  

  

 

  

 

क. साधािण िाहदानीको लागग  

१) तोगकएको अनलाइन प्रणालीबाट िीतपूवाक गवविण प्रगवष्टी गिी प्राप्त फािाम  

२) नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्रको छायााँप्रगत–१ प्रगत  

३) नावालकको हकमा नाबालक परिचय पत्रको छााँयाप्रगत, जन्मदताा प्रमाणपत्र ि बाब ु

आमाको ना.प्र.पत्र ।  

४) गववागहत मगहलाको हकमा नागरिकता प्रमाणपत्रमा पगतको नाम उल्लेख नभएको 

अवस्थामा गववाह दताा प्रमाणपत्र ि पगतको नागरिकता प्रमाणपत्रको छायााँप्रगत । 

 साधािणको 

लागग   

रु.५,०००/- 

िाजश्व 

 हिाएको वा अन्य 

कुनै कािणले 

ड्यामेज भएको 

सामान्यतया ३० 

गदन । 

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 



 

 

नोटः अननवार्य रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननयपनेछ ।   

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सवेा/काया 
सलंग्न गनना पने कागिात र सम्पका  राख्नन पने कोठा न.ं 

लाग्न ेसवेा 

दस्तनर 
लाग्न ेसमय 

जिम्मवेार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्न े

अजिकारी 

५) अन्य गजल्लाबाट नागरिकता गलई बसाई सिाई गिी आएकाको हकमा बसाई सिाई 

प्रमाणपत्र, सम्बगन्धत गजल्ला प्रशासन कायाालय/इलाका प्रशासन कायाालयको 

अगभलेख खलेुको पत्र ि जग्गाधगन पजुाा , सम्बन्धगव्छेदको फैसला ि दताा प्रमाणपत्र । 

६) नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्रको फोटो स्पष्ट नभएमा सो को प्रगतगलपी नागरिकता गलई 

पेश गना पने । 

७) अन्य गजल्लावाट जािी भएका नागरिकताका हकमा सम्वगन्धत गजल्लावाटै आवेदन 

गनुा पने । 

(कोठा न.ं ११) 

हकमा 

रु.१०,०००/- 

 १० वर्ा उमेि 

भन्दा मगुनका 

नाबालकको 

हकमा 

रु. २,५००/- 

ख िाहदानी गबतिण १. सक्कल नागरिकता, Enrollment Form ि नगदी िगसद गलई सम्वगन्धत गनवेदक 

स्वयम् उपगस्थत हुन ुपने । 

    

३ प्रशासन सम्बन्त्िी 

क गनुासो वा ठाडो 

उजिुी 

१) सम्पूणा गवविण खलेुको गनवेदन ि गनवेदकको नागरिकता प्रमाणपत्रको छााँयाप्रगत । 

२) गनवेदनलाई पषु्टी गने प्रमाण कागजातहरु । 

     (उजिुीको प्रकृगत हेिी गज.प्रहिी.का.वा सम्बगन्धत कायाालयमा पठाउने, आवश्यकता 

अनसुाि कायाालयमा दवैु पि गिकाई छलफल गिाइने ि आवश्यक गनदशेन गदने, 

थप वझु्न ुपने भएमा पि गवपिलाई तािखेमा िाखेि छलफल गिाइने, आवश्यक 

गनदशेन गदने वा कािवाही गने) । 

(कोठा न.ं ५) 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गटकट  

 

प्रमाण पगेुकोमा 

पेश भएकै गदन । 

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 

ख नामथि उमेि आगद 

फिक पिकेो 

प्रमागणत 

१) सम्वगन्धत व्यगिको गनवेदन, नागरिकता प्रमाणपत्र ि अन्य सम्बगन्धत कागजातको 

प्रगतगलपी 

२) सम्वगन्धत व्यगिको पेन्सन पटृाको प्रगतगलपी (पेन्सनवालाको हकमा)  

३) सम्वगन्धत नगिपागलका/गाउाँपागलकाको फोटो सगहतको गसफारिश ि नाता 

प्रमागणतको प्रगतगलपी  

४) आवश्यकतानसुाि वसाई सिाई, जन्मदताा, मतृ्य ुदताा प्रमाणपत्रको प्रगतगलपी आगद  

५) प्रमागणकिण गना आवश्यक दगेखएमा स्थानीय तह ि प्रहिी समेतको मचुलु्का । 

(कोठा न.ं ५) 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गटकट  

 

प्रमाण पगेुकोमा 

पेश भएकै गदन । 

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 



 

 

नोटः अननवार्य रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननयपनेछ ।   

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सवेा/काया 
सलंग्न गनना पने कागिात र सम्पका  राख्नन पने कोठा न.ं 

लाग्न ेसवेा 

दस्तनर 
लाग्न ेसमय 

जिम्मवेार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्न े

अजिकारी 

ग नाबालाकको उमेि 

प्रमागणत 

१) वडा कायाालयबाट नाबालकको गवविण सगहतको फोटो प्रमागणत गनवेदन ि वडा 

कायाालयको गसफारिस । 

२) अनलाईन प्रणाली माफा त जािी जन्म दताा प्रमाण पत्र ि गवविण खलु्ने गवद्यालयको 

प्रमाणपत्र । 

३) बाब ुि आमाको नागरिकताको प्रमाणपत्र तथा अनलाईन प्रणाली माफा त जािी 

भएको गववाह दताा प्रमाणपत्र ि संििकको नागरिकता प्रमाणपत्र 

४) बाब,ु आमा ि संििकसाँगको नाता प्रमागणतको छायााँप्रगत 

५) वसाई सिाई गिी आएकाको हकमा बसाई सिाई प्रमाणपत्र, जग्गा धगन प्रमाण पत्र 

आगद । 

६) बाब ुआमाको िाहदानी भए सो को छायााँ प्रगत, 

७) संििक वा बाब ुतथा आमाको ना.प्र.प. अन्य गजल्लाको भएमा सम्वगन्धत गजल्ला 

प्रशासन कायाालयबाट आगधकारिकता प्रमागणत । 

८) गवदशेमा जन्म भएकालाई सो को प्रमाण, अस्पतालमा जन्म भएको भए सो को 

प्रमाण ि सम्बगन्धत क्याम्पको पत्र (शिणाथोको लागग)  

९) प्रमागणकिण गना आवश्यक दगेखएमा स्थानीय तह ि प्रहिी समेतको मचुलु्का । 

(कोठा न.ं ५) 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गटकट  

 

प्रमाण पगेुकोमा 

पेश भएकै गदन । 

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 

घ पारिवािीक पेन्सन, 

सपथ पत्र ि 

िहल पहल 

सम्बन्धी गसफारिस 

१) सम्वगन्धत व्यिीको गनवेदन । 

२) नागरिकता प्रमाणपत्र ि पेन्सन पट्टाको प्रगतगलपी । 

३) नगिपागलका/गाउाँपागलकाको गसफारिश ि नाता प्रमागणतको प्रगतगलपी । 

४) आवश्यकतानसुाि वसाई सिाई, जग्गाधगन पूजाा, गववाहदताा, जन्मदताा, मतृ्य ुदताा 

आगद । 

५) प्रमागणकिण गना आवश्यक दगेखएमा स्थानीय तह ि प्रहिी समेतको मचुलु्का । 

(कोठा न.ं ५) 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गटकट  

 

प्रमाण पगेुकोमा 

पेश भएकै गदन । 

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 

ङ अन्य ब्यहोिा 

प्रमागणत 

१) व्यहोिा खलेुको गनवेदन ि सम्वगन्धत प्रमाणको कागजात । 

२) नगिपागलका/गाउाँपागलकाको गसफारिस । 

३) प्रमागणकिण गना आवश्यक दगेखएमा स्थानीय गनकाय ि प्रहिी समेतको मचुलु्का । 

(कोठा न.ं ५) 

    



 

 

नोटः अननवार्य रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननयपनेछ ।   

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सवेा/काया 
सलंग्न गनना पने कागिात र सम्पका  राख्नन पने कोठा न.ं 

लाग्न ेसवेा 

दस्तनर 
लाग्न ेसमय 

जिम्मवेार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्न े

अजिकारी 

च संस्था दताा, 

नगबकिण, दतााको 

प्रमाणपत्र तथा 

स्वीकृत गवधानको 

प्रगतगलपी गदने, 

गबधान 

संशोधन,  गजल्ला

मा संस्थाको शाखा 

खोल्ने स्वीकृगत 

गदने 

 ससं्था दतााको लाजग  

१.  तोगकएको ढााँचाको गनवेदन ि स्थानीय तहको गसफारिश पत्र । 

२.  गवधान ५ प्रगत, प्रत्येक पानामा प्रवन्ध सगमगतको पदागधकािीहरुको दस्तखत । 

३.  प्रवन्ध/काया सगमगतका पदागधकािीहरुको नागरिकताको प्रगतगलपी । 

४.  प्रहिी प्रगतवेदन (प्रवन्ध सगमगतका पदागधकािीहरुको वािमेा) । 

५. उपभोिा भेलाको उपगस्थगत ि तदथा सगमगत गठनको गनणाय । 

 

 ससं्था नजवकरणको लाजग  

१ रित पूवाकको गनवेदन ि संस्था दताा प्रमाण पत्रको प्रगतगलपी । 

२. आमभेलाको गनणाय प्रगतगलपी । 

३. लेखा पिीिण प्रगतवेदन ि कि चिुा प्रमाणपत्रको प्रगतगलपी । 

४. स्थानीय तहको गसफारिश पत्र  

५. गत आ.व. को वागर्ाक प्रगगत प्रगतवेदन, लेखा पिीिकको ईजाजतपत्र ि किचिुाको 

प्रगतगलपी 

६. आवश्यकता अनसुाि स्थानीय तह ि प्रहिी समेतको मचुलु्का । 

 

 ससं्थाको जविान सशंोिनको लाजग  

१. रित पूवाक बसेको साधािण सभाको गनणायको प्रगतगलपी सगहत गनवेदन 

२. तीन महले संशोगधत गवधान सम्वगन्ध गवविण (भैिहेको ब्यवस्था/संशोधन/कािण) ५ 

प्रगत । 

३. स्वीकृत गवधानको प्रगतगलपी । 

४. समाज कल्याण परिर्दको आवद्धताको छायााँप्रगत (भएमा)  

 

 जिल्लामा शाखा खोल्न े स्वीकृजतको लाजग  

१. संस्थाको काया सगमगतको गनणाय तथा अगततयािी पत्र । 

२. स्वीकृत गवधानको छााँयाप्रगत ि संस्था दताा प्रमाणपत्रको छााँयाप्रगत एवं नगवकिण 

सम्वन्धी गवविण । 

३. स्थानीय तहको गसफारिस । 

 श्रावण दगेख 

आगश्वन सम्म 

रु. ५००/- 

 कागताक दगेख 

पौर्सम्म रु. 

६००/- 

 माघ दगेख 

आर्ाढसम्म रु. 

७५०/- 

(गनयगमत रुपमा 

नगवकिण नभएको 

हकमा प्रत्येक 

आ.व.को रु. 

१,०००/- 

जरिवाना ि 

गनयगमत शलु्क रु. 

५००/- गिी रु. 

१५००/- 

   



 

 

नोटः अननवार्य रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननयपनेछ ।   

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सवेा/काया 
सलंग्न गनना पने कागिात र सम्पका  राख्नन पने कोठा न.ं 

लाग्न ेसवेा 

दस्तनर 
लाग्न ेसमय 

जिम्मवेार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्न े

अजिकारी 

४. स्थायी लेखा दताा प्रमाणपत्र, लेखा पिीिण प्रगतवेदन ि किचिुाको प्रगतगलपी 

५. समाज कल्याण परिर्दको आवद्धताको छायााँप्रगत । 

६. गनवेदन ि गनवेदकहरुको नागरिकता प्रमाणपत्रको छााँयाप्रगत । 

७. गजल्ला काया सगमगतको गनणायको प्रगतगलपी 

८. प्रहिी चालचलन (गजल्ला काया सगमगतको पदागधकािीहरुको), आवश्यकता अनसुाि 

स्थानीय तह ि प्रहिी मचुलु्का समेत  

(कोठा न.ं ३) 

छ पत्रपगत्रका ि 

छापाखाना दताा 

परपजरका: 

१. अनसूुची–४ अनसुािको दिखास्त । 

२. प्रकाशकको नागरिकताको छााँयाप्रगत ि ४ प्रगत फोटो । 

३ सम्पादकको गनयगुि पत्र ि सम्पादकको मन्जिुीनामा । 

४ सम्पादकको शैगिक योग्यता तथा नागरिकताको छााँयाप्रगत । 

५ छापाखानाको स्वीकृगत पत्र ि छापाखानाको मन्जिुीनामा । 

६. प्रकाशक संस्था भए संस्थाको दताा प्रमाण पत्र, स्वीकृत गवधान, संस्थाको गनणाय, 

संचालकहरुको ना.प्र.पत्र छााँयाप्रगत ि लेखा पिीिण प्रगतवेदन । 

७. कि गतिकेो प्रमाण । 

८. प्रकाशकको प्रहिी प्रगतवेदन । 

छापाखाना: 

१.अनसूुची–१ अनसुािको दिखास्त । 

२ छापाखाना सचंालकको नागरिकता ि फोटो । 

३ छापाखाना िातने ठाउाँको घि जग्गाको प्रमाणहरु ि लोकेशन नक्सा । 

४.छापाखानाका उपकिणहरु खिीद गिकेो भए सो को प्रमाण । 

५. कुनै संस्था भए संस्थाको गवधान ि संस्थाको गनणाय प्रगतगलपी । 

६. कि गतिकेो प्रमाण । 

(कोठा न.ं ५) 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गटकट  

 

प्रमाण पगेुकोमा 

पेश भएकै गदन । 

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 

ज शिणाथो परिचयपत्र 

नगबकिण ि 

प्रगतगलपी 

शरणाथी पररचयपर नजबकरण र प्रजतजलपीको लाजग 

१.गनवेदन । 

२.सम्बगन्धत क्याम्पको गसफारिस । 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गटकट  

प्रमाण पगेुकोमा 

पेश भएकै गदन । 

प्रशासकीय 

अगधकृतहरु 

 

प्र .गज.अ. 

वा 

स.प्र.गज.अ 



 

 

नोटः अननवार्य रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननयपनेछ ।   

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सवेा/काया 
सलंग्न गनना पने कागिात र सम्पका  राख्नन पने कोठा न.ं 

लाग्न ेसवेा 

दस्तनर 
लाग्न ेसमय 

जिम्मवेार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्न े

अजिकारी 

३.शिणाथो परिचय पत्र । 

शरणाथीको लाजग यारा अननमजत परको जसफाररस गनाको लाजग 

१. गनवेदन । 

२. आवेदनकताासाँग नाता खलु्ने भए नाता प्रमागणत 

३. सम्बगन्धत क्याम्पको गसफारिस । 

४. आमन्त्रण गने व्यगिको यथाथा गवविणहरु (आमन्त्रण पत्र, आमन्त्रणकतााको वैंक 

ब्यालेन्स, िाहदानीको छााँयाप्रगत आगद) । 

५. शिणाथो परिचय पत्रको छायााँप्रगत (नगवकिण भएको हुनपुने) 

६. प्रहिी प्रगतवेदन/मचुलु्का । 

७. शिणाथो परिचयपत्र नभएकाको हकमा जन्मदतााको गनस्सा । 

(कोठा न.ं ५) 

 

ि हातहगतयाि 

नामसािी ि 

नगबकिण 

नामसारी  

१. गनवेदन (नमूना बमोगजमको) 

२. अनसूुची १३ ि १४ बमोगजमको फािाम । 

३. गलने गदने दवैुको नागरिकता प्रमाणपत्रको छााँयाप्रगत । 

४. स्वास््य प्रगतवेदन ि प्रहिी प्रगतवेदन । 

५. मरुवा नामसािीको हकमा मतृ्य दताा , हकदािको इ्छापत्र, नाता प्रमागणत । 

नजवकरण 

१. गनवेदन (नमूना बमोगजमको) 

२ हातहगतयाि इजाजत पत्र ि नागरिकता प्रमाणपत्रको छााँयाप्रगत । 

३. सम्बगन्धत स्वयम उपगस्थत नभएमा सम्बगन्धतको इ्छापत्र, नाता खलु्ने सिकािी 

कागजात । 

(कोठा न.ं १०) 

    

ञ शान्ती सिुिा 

सम्बन्धी 

१. यथाथा गवविण सगहतको गनवेदन । 

२. गनवेदकको नागरिकता प्रमाणपत्र । 

    

४ मनद्दा सम्बन्त्िी (कोठा न.ं १०) 

क हातहगतयाि 

खिखजना 

गजल्ला प्रहिी कायाालय माफा त गजल्ला न्यायागधविाद्वािा अगभयोग सगहत मदु्दा दायि 

हुने । 

गनवेदनमा रु. १०/- 

को हुलाक गटकट 

मदु्दाको अवस्था 

अनसुाि 

 
प्र .गज.अ. 



 

 

नोटः अननवार्य रुपमा सक्कल कागजातहरु संलग्न गननयपनेछ ।   

क्र.स.ं 
प्रदान गररने 

सवेा/काया 
सलंग्न गनना पने कागिात र सम्पका  राख्नन पने कोठा न.ं 

लाग्न ेसवेा 

दस्तनर 
लाग्न ेसमय 

जिम्मवेार 

पदाजिकारी 

उिनरी सनन्त्न े

अजिकारी 

ख दगुर्त खाद्य खाद्य गनरििक माफा त गजल्ला न्यायागधविाको िाय गलई अगभयोग सगहत मदु्दा दायि 

हुने । 

    

ग कालो बजािी गजल्ला प्रशासन कायाालयमा वा गजल्ला प्रहिी कायाालय माफा त उजिुी दताा भई गजल्ला 

न्यायगधविाद्वािा अगभयोग सगहत मदु्धा दायि हुने 

    

घ सावाजगनक अपिाध गजल्ला प्रहिी कायाालय माफा त गजल्ला न्यायागधविाद्धािा अगभयोग सगहत मदु्दा दायि 

हुने । 

    

५ लेखा सम्बन्त्िी (कोठा न.ं ८) 

क िगतपगुता िकम 

गबतिण 

 

 

िगतपगुता िकम गवतिण   (पििाष्ट्र मन्त्रालय माफा त गवदशेवाट प्राप्त हुने िकम  मतृकका 

हकदािलाई) 

१) हकदािको गनवेदन 

२) मतृक ि हकदािको नागरिकताको प्रमाणपत्रको छायााँप्रगत 

३) मतृकको िाहदानीको छायााँप्रगत वा मतृ्य ुदताा प्रमाण पत्रको छायााँप्रगत 

४) हकदाि ि मतृक संगको नाता प्रमागणतको कागज 

५) सम्वगन्धत नगिपागलका÷गाउाँपागलकाको गसफारिश 

    

ख दवैी प्रकोर् सहायता 

गबतिण 

१) गवविण खलेुको सम्वगन्धत गपडीत व्यगिको गनवेदन 

२) सम्बगन्धत स्थानीय तहको गसफारिश 

३) प्रहिी कायाालयवाट भएको मचुलु्का पत्र 

४) पगहचान खलु्ने प्रमाण पत्रको छााँयाप्रगत 

    

ग िाजश्व गलने (हात हगतयाि नगवकिण, नामसािी, संस्था दताा, नगवकिण, लाइसेन्स, जरिवाना, शिणाथो 

परिचयपत्र आगद) 

िाजश्व एगकन गने प्रमाण पत्र, लाइसेन्स, फािाम, कि चिुा गिकेो प्रमाण परिचयपत्र पेश 

गनुापने । 

    

 


